
ГО «КШЕ Інститут» 
Додаток 1  
до Тендерної документації  
щодо закупівлі за предметом  
«Послуги з проведення конференції» 
листопад 2025 

 
Конференція 
Дата: листопад 2025 (точна дата буде надана Переможцю закупівлі) 
Локація: м. Київ (точна локація буде надана Переможцю закупівлі) 
Кількість учасників: 50 осіб. 
Загальна план послуг, які передбачаються:  
− зустріч та організація роботи учасників конференції; 
− забезпечення роботи учасників за об’єднаним столом (літерою «П» на 50 місць); 
− організація технічної підтримки: забезпечення мікрофонами, передбачити можливість 
включення спікерів онлайн, забезпечити екрани для виводу відео та презентацій; 
− підготовка поліграфічних матеріалів для роботи учасників; 
− виготовлення і встановлення банеру для фотозони та інтерв’ю;  
− виготовлення і встановлення стендів з інформацією за темою конференції. Брендування 
місця проведення основного заходу. 
− забезпечення харчування для всіх учасників: вітальна кава, ланч (фуршет 40 осіб, 
обідній стіл на 15 осіб), перерва на каву; 
− робота фотографа для репортажної зйомки заходу та для оперативної передачі фото для 
ЗМІ (два дні); 
− робота відеографа для репортажної зйомки заходу та для оперативної передачі 
відзнятого матеріалу для ЗМІ (2 дні); 
− організація хостес для акредитації гостей, супроводу та допомоги під час заходу; 
− організація транспорту для переміщення Києвом. 
− пропонування місць в м. Києві для організації можливих екскурсій для гостей; 
− забезпечення інформаційного супроводу, та розміщення інформації про захід в ЗМІ. 
 
Орієнтовне оформлення вартості послуг та товарів, які очікуються в межах надання послуг 

з проведення конференції (учасник може запропонувати свій формат кошторису): 

Назва товару/послуги Кількість 
Вартість 

за од., грн. 

Загальна 
вартість, 

грн. 

Організаційні витрати (оренда приміщення, меблів, послуги технічної підтримки тощо) 
    
    



    
Дизайн 
    
    
    
Декорування 
    
    
    
Поліграфія 
    
    
    
Фото- та відеозйомка 
    
    
    
Залучення медіа 
    
    
    
Допоміжний персонал 
    
    
    
Транспортне забезпечення 
    
    
    
Агентські послуги 
 
    

 


